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Información curricular 


	Nombre: 
	PATRICIA JOSEFINA RAMIREZ IBARRA

	Área de Adscripción:
	ENCARGADA DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

	Denominación del puesto:
	ANALISTA TÉCNICO 

	Denominación del cargo:
	ENCARGADA DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

	Fecha:
	16-OCTUBRE -2022


Formación académica 


1995 – 2000.- Ingeniería Civil. Universidad de Sonora.
2017.- Diplomado en Mediación. - Instituto de Mediación de México.

Experiencia laboral


· Octubre 2021 a la fecha. Jefatura de Oficina de la Presidencia Municipal. 
· Enero 2021-octubre 2021. Talleres Seguridad Pública Municipal. - Encargada de realizar requisiciones de compra y pago a proveedores en talleres de seguridad publica 
· Enero 2016- enero 2021.-. UMPAM. - registro de menores presentados, elaboración de estadísticas, tramite de vacaciones, apoyo en eventos, atención a ciudadanos, elaboración de oficios y archivo de documentos.
· Febrero 2006- enero 2016. Dirección Administrativa de Seguridad Pública Municipal. - enlace en la elaboración del PMD, Enlace en la elaboración del Informe de Gobierno, Enlace de Metas, Apoyo en la elaboración del presupuesto anual, apoyo en la gestión de recursos para operativos diversos, pago a proveedores, captura de días festivos y horas extras, pago a policías auxiliares y comprobaciones de gastos.
· Febrero 2002-fbdrero 2006.- OPISC.- Revisión y análisis de protección de incendios y seguridad civil, inspecciones en edificaciones e instalaciones para otorgar recomendaciones y medidas necesarias en protección civil  para la obtención del dictamen de seguridad 



 Cursos, capacitaciones y seminarios

Introducción a la Norma ISO 9001-2000.- Instituto Tecnológico de Hermosillo.
Sistema Integral de Desarrollo Policial Programa SUBSEMUN.- Sistema Nacional de Seguridad Publica Secretariado Ejecutivo.
Elaboración de Manuales de Procedimiento. - Gobierno Municipal de Hermosillo.

Otras habilidades



Manejo de Word, Excel, Power Point, Outlook
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